«Үздік педагог» атағын беру конкурсына қатысу үшін құжаттар қабылдау» 
мемлекеттік көрсетілетін қызмет паспорты
	1
	Көрсетілетін қызметті берушінің атауы
	«Шарбақты аграрлық-техникалық колледжі» КМҚК (www.kolledg22.kz)

	2
	Көрсетілетін қызметті алушы (жеке және (немесе) заңды тұлға) туралы мәліметтер
	Жеке тұлғалар

	3
	Ақылы/тегін
	Тегін

	4
	Мемлекеттік қызмет көрсету мерзімдері
	Мемлекеттік көрсетілетін қызмет үш кезеңнен тұрады. I кезең – білім беру ұйымдарының педагог қызметкерлері аудандық және қалалық білім бөлімдеріне құжаттар топтамасын тапсырған кезде – жыл сайын 1 сәуірге дейін; II кезең – аудандық және қалалық білім бөлімдерінің өкілдері алдыңғы кезеңде таңдап алынған құжаттар топтамасын облыстық білім басқармаларына тапсырған кезде – 1 мамырға дейін; III кезең – облыстық білім басқармалары, Республикалық мектептер өкілдері Министрлікке құжаттарды тапсырған кезде – 30 тамызға дейін. құжаттар топтамасын тапсыру үшін күтудің рұқсат етілген ең ұзақ уақыты – 20 минут; қызмет көрсетудің рұқсат етілген ең ұзақ уақыты – 20 минут

	5
	Мемлекеттік қызметті көрсету нысаны (электронды/ қағаз түрінде)
	қағаз жүзінде

	6
	Қажетті құжаттардың
тізбесі
	1) осы Мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартына 1-қосымшаға сәйкес нысан бойынша өтінім; 2) облыстардың, Астана және Алматы қалалары білім басқармаларының басшылары растаған Конкурс қатысушысына берілген ұсыным; 3) жұмыс орны растаған кадрларды есепке алу жөніндегі жеке парағы; 4) жеке басын куәландыратын құжаттың көшірмесі; 5) педагог портфолиосы; 6) конкурсқа қатысушының өзінің педагогикалық қызметі туралы талдау есебі; 7) электрондық тасымалдағыштағы (компакт- дискідегі) сабақтар; 8) эссе; 9) Конкурсқа қатысушының карточкалық базадағы 20 таңбалы қолданыстағы ағымдағы шоты туралы хабарлама

	7
	Мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартын бекіткен ҚР Білім және ғылым министрінің бұйрығының атауы
	ҚР Білім және ғылым министрінің 2015 жылғы 8 сәуірдегі № 173 «Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрлігі, жергілікті атқарушы органдар көрсететін "Үздік педагог" атағын беру және мемлекеттік орта білім беру мекемелерінің басшылары лауазымдарына орналасу конкурстарына қатысу үшін құжаттарды қабылдау бойынша мемлекеттік қызметтер стандарттарын бекіту туралы» бұйрығы

	8
	Байланыс деректері
	87183621602, 87183621581

	

Паспорт государственной услуги «Прием документов для участия в конкурсе на присуждение звания «Лучший педагог»»

	1
	Наименование услугодателя
	[bookmark: _GoBack]КГКП «Щербактинский аграрно-технический колледж» (www.kolledg22.kz)

	2
	Сведения об услугополучателе (физическое и (или) юридическое лицо)
	Физические лица

	3
	Платность/ бесплатность
	бесплатно

	4
	Сроки оказания услуги
	Государственная услуга оказывается в три этапа. І-этап – при сдаче педагогическими работниками организаций образования пакета документов в районные и городские отделы образования до 1 апреля ежегодно; ІІ-этап – при сдаче документов представителями районных и городских отделов образования отобранных на предыдущем этапе документов в областные управления образования до 1 мая; ІІІ-этап – при сдаче документов представителями областных управлений образования, Республиканских школ в Министерство – до 30 августа. максимально допустимое время ожидания для сдачи пакета документов– 20 минут; максимально допустимое время обслуживания – 20 минут.

	5
	Форма оказания государственной услуги (электронная/бумажная)
	бумажная

	6
	Необходимые документы
	1) заявка по форме согласно приложению 1 к настоящему стандарту государственной услуги; 2) представление на участника Конкурса, заверенное областными, городов Астана и Алматы руководителями управлений образования; 3) личный листок по учету кадров, заверенный по месту работы; 4) копия документа, удостоверяющего личность; 5) портфолио педагога; 6) аналитический отчет участника конкурса о своей педагогической деятельности; 7) уроки на электронных носителях (компакт-дисках); 8) эссе; 9) уведомление о действующем 20-значном текущем счете в карточной базе участника Конкурса. При сдаче услугополучателем всех необходимых документов услугодателю – подтверждением принятия заявления на бумажном носителе является отметка на его копии о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты и времени приема пакета документов.

	7
	Наименование приказа Министра образования и науки РК, которым утвержден стандарт оказания данной услуги
	Приказ Министра образования и науки РК «Об утверждении стандартов государственных услуг по приему документов для участия в конкурсах на замещение руководителей государственных учреждений среднего образования и на присуждение звания «Лучший педагог», оказываемых Министерством образования и науки Республики Казахстан, местными исполнительными органами» от 8 апреля 2015 года № 173

	8
	Контактные данные
	87183621602, 87183621581



